
 C.V. CELIA RICO FERNÁNDEZ  

 

TFNO: 625592467/956682200 

CORREO ELECTRÓNICO: ricofernandezcelia@gmail.com 

FECHA DE NACIMIENTO: 18/05/1978 

DIRECCIÓN: Jesús Nazareno Bloque 1 Bajo D 

 TARIFA (CÁDIZ) 

 

C U A L I F I C A C I O N E S  

⬜ Grado medio de Gestión y Administración de empresas. 

⬜ Prueba de acceso al Ciclo Formativo de Grado Superior 

Administración y Finanzas. 

⬜ Ciclo Formativo de Grado superior de Administración y Finanzas.  

⬜ Ciclo Formatico de Grado Superior en Asistencia a la dirección de 

empresa. 

⬜ Curso online actividades básicas en Prevención de Riesgos   

Laborales. 

⬜ Manejo paquete office de Microsoft; Excel, Word, power point… 

⬜ Manejo programa ADTaller Win. 

⬜ Manejo programa repuesto AD360. 

⬜ Manejo programa Visual Conta. 

⬜ Manejo programa Contaplus. 

⬜ Permiso de conducir B y vehículo propio. 

⬜ Disponibilidad inmediata y muchas ganas de aprender. 
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E X P E R I E N C I A  R E L A C I O N A D A  C O N  E L  P U E S T O  

• Dependiente en tienda de ropa en Indico (Tarifa,1999-2001). 

• Vendedora en El Corte Ingles Algeciras departamento de señoras. 

(septiembre 2001 a diciembre 2002). 

• Administrativa en Construcciones Sena Rosano (Tarifa, 2003-

2007). Facturación, albaranes, atención al cliente y a proveedores, 

gestión de pedidos…. 

• Administrativa en Harinas de Andalucía (Tarifa, 2007-2015). 

Contabilidad, conciliación bancaria, facturación, pedidos, 

albaranes, gestión logística, transporte, carta de portes, cmr… 

• Administración y contabilidad en FRS Iberia SL (Tarifa, 03 de enero 

a 22 marzo 2019). 

• Servicio Andaluz de Salud (SAS), (Hospital Punta Europa Algeciras, 

en el servicio de Medicina Nuclear del 15 de julio al 31 de agosto 

2021). Atención al público, gestión de citas, atención telefónica, 

tramitación documentación. 

• Servicio Andaluz de Salud (SAS), (Centro de Salud Norte Algeciras, 

del 27 de diciembre al 31 de enero 2022). Atención al público, 

gestión de citas, atención telefónica, tramitación documentación. 

• Taller El Chapa, (Tarifa, junio 2020 hasta enero 2022). Recepción 

de vehículos, atención al cliente, recambios, pedidos, albaranes, 

facturación, atención al cliente, servicio postventa, control de 

cobros y pagos y conciliación bancaria. 

• Windy Campers SL (Tarifa, del 22 de julio 2022 hasta 20 octubre 

2022). Trabajos administrativos, facturación, presupuestos, 

atención al público, conciliación bancaria, gestión de proveedores y 

clientes y cobros/ pagos. 

• Servicio Andaluz de Salud (SAS), (Hospital de la Línea de la 

Concepción, del 15 de diciembre al 5 de enero 2023), en el área de 

Salud mental tención al público, gestión de citas, atención 
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telefónica, tramitación documentación. Y del 6 al 12 de enero 2023 

en el Hospital punta Europa, en el área de archivo. 

•  

 

                                                         En Tarifa, a 12 de Abril de 2023. 
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